Gdé%:eﬁé;sa?a:,_ Febrero 27 de 20"25

Sefior:

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada,
Viceministerio del Deporte y {a Recreacién.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho,

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de pre'en’itar%e mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Acémmtmahv& or Servicios Tecmcuj
Profesionales No. 222-2015 aprobado mediante el Acuerde Mm s;teria! No, 35,2%3
correspondiente al mes de Febrero del presente afio, y para al. cohro de mis |

presentando la factura Serie “B” Numero 0023 :

ACTIVIDADES REALIZADAS:

onorarios estoy

a) Apoyar en el cumplimiento de ios objetivos de [a seccidn. _ ; :
b) Asesoraren el correcto manejo y archivo de los documentos cgue mg esan a la seccidn.
" €} Asesorar eventos especiales relacionados con el anidlisis y fa c%xht:usm de problema;.
competentes. : S :
d) Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyecim asig nadas ala secmo;} e:
informar al encargado segun corresponda el status de los m;c
decisiones. y
e) Atender a consultas internas y externas de competencia a la serczom
f} Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a

agenda planificada por la seccién

,mms para la toma c*e

avar%c:&s y pendientes cie la

RESULTADOS OBTENIDOS:

® Se logro una mejora en la revision de los expedientes recibide cumpisendo con o
solicitado en los procesos y minimizando el nimero de doczim ntos rechazados tmr'
contabilidad.

Se logro una mejora en el andlisis, revision y verificacion de Eos rot:umentos cumpltendo
con los requisitos solicitados. Do T
Se investigo y se recopilo informacidn de los proveedores,: pal 1%% Aar una base de datfws
actualizada y asi poder lograr la optimizacién en la blsqueda dQ Ias o Dcumentos L
* Selogro una mejora en el traslado y archivo de [os expedaentas tm%%aﬁadas a tas daferent=
Jefaturas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion. - '

* Apoyo en el traslado de documentos a las distintas Areas ::i ia D|recuon General dm!:
Deportey la Recreac:on e '

F..




